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제1장 
개요

1. 한글97용 특허청 전자문서작성기란?

1. 한글97용 특허청 전자문서작성기란?

· 한글97용 특허청 전자문서작성기는 특허청에 제출하는 특허ㆍ실용신안등록 출원의 명세서, 의장도면, 보정서 등의 전자문서를 작성하는데 사용하는 전용 워드프로세서입니다.

· 일반 워드프로세서의 기본 기능을 대부분 수용하고 있으며, 특히 현재 대부분의 출원인이 사용하고 있는 한글97 제품을 이용하여 전자문서를 작성할 수 있도록 하였으므로, 한글97을 사용해 본 사람은 별도의 학습 없이도 전자문서를 손쉽게 작성할 수 있습니다.
· 이 프로그램을 사용하면 명세서 등에 대한 특허청 작성지침을 특별히 참조하지 않더라도 해당 문서를 작성지침에 어긋나지 않게 작성할 수 있습니다.

· 특히 이 프로그램은 오류검색 기능을 포함하고 있어서, 작성된 전자문서에 오류가 있는 경우 자세한 오류 메시지를 출력하여 주며, 해당 위치로 바로 이동하여 손쉽게 오류를 수정할 수 있도록 하였습니다.
· 이 프로그램은 SGML 변환기능을 탑재하여 손쉽게 특허청 표준문서(WIPO ST.32)로 변환할 수 있을 뿐만 아니라, 한글97로 작성된 특허문서도 용이하게 작업할 수 있도록 도와줍니다.

제2장 기본적 기능

1. 시작 및 종료

2. 기본화면

3. 파일관리
1. 시작 및 종료

1. 시작하기 : 시작버튼, [image: image1.png]AT




한글 윈도우 <시작> 버튼을 눌러 실행하세요.
윈도우의 좌측에 보이는 <시작> 버튼을 누르면 팝업 메뉴가 나타나고, 상단에 프로그램이라는 항목이 보입니다. 마우스 포인터를 <프로그램> 항목으로 가져가서 누르면 다시 여러 프로그램들이 나타나는데, 여기서 <전자문서작성기(한글97)>를 선택합니다.

[image: image2.png]CEELhE}

A=Z2Iz

AT Multimedia Center
Creative

OAE4ZE

NTS B2 24 ADSL.
Ghostscript

Adobe Acrobat 4,0

JCreator LE

Java 2 Runtime Enviranment
Java Web Start

Microsoft Office &7
HEREES)

Unified Cadecs Pack
Microsoft Developer Network
Microsoft Visual Studia 6,0

4

B Windows Updte
5] ‘ Mo T

2

] o [iG8
Il
L

5

W] = Microsaft Web Publshing
23 amE) = ¥ smshmaszedn |
BB 13 Ms-00s
AE * @ Internst Explorer T R
cezw ) Windows EHA471
53 Outlook Express
L) B Windows Media Player
[ Microsoft Access

HpEEE 212E() Microsoft Excel
Microsoft Outlook.
Microsoft PowerPaint
Microsaft Word r.doc (2171 &,

5@ g0 'l @ &)





선택한 전자문서작성기(한글97)를 마우스 왼쪽 버튼을 눌러 실행하면 다음과 같은 초기화면이 나타납니다.
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2. 종료하기 : Alt + X, [image: image4.bmp]
특허청 전자문서 작성기를 종료하려면 다음의 방법 중 하나를 선택하여 실행하면 됩니다.

1) 파일메뉴의 종료를 선택하거나, 단축기(ALT+X)를 누릅니다.
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2) [image: image206.wmf] 

 

프로그램 창 오른쪽 위에 있는 창닫기 버튼을 마우스로 누릅니다.
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3) 프로그램이 종료되면 구조창과 메뉴창 윈도우도 같이 종료됩니다.

2. 기본화면
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다음은 전자문서작성기(한글97)를 실행하여 전자문서를 작성하는 모습입니다. 각 부분의 명칭을 살펴보면 다음과 같습니다.
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1. 메인메뉴

메인메뉴에는 한글97 고유의 메뉴들과 함께 전자문서를 작성하기 위한 메뉴들이 포함되어 있습니다.

전자문서를 작성하기 위한 메뉴들은 ‘파일’ 메뉴와 ‘도구 ( 외부 덧실행’ 메뉴에 들어 있습니다.

‘파일’ 메뉴에는 특허문서 작성, 특허문서 열기, 최종본 불러오기, 특허문서 저장, 특허문서 새 이름으로 저장, 폴더설정 메뉴가 있고, ‘도구(외부 덧실행’ 메뉴에는 SGML변환, 보정서 생성, 식별항목 삽입, 서열목록 삽입, 특수분자/WIPO문자 선택, 사용자 문자 선택, 수학식, 구조창 보이기/감추기, 표준서식으로 고침 메뉴가 표시되어 있습니다.

1) 파일 메뉴
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2) 도구 ( 외부 덧실행
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2. 도구상자

1) 도구상자

도구상자는 프로그램 메뉴 항목들 중 자주 사용하는 기능들을 모아 그림 아이콘으로 표시한 것입니다. 마우스를 움직여 이 그림 아이콘 위에 화살표 모양의 마우스 커서를 위치시킨 다음, 마우스 왼쪽 버튼을 누르면 해당하는 기능이 실행됩니다.
ⓐ  ⓑ  ⓒ  ⓓ ⓔ  ⓕ  ⓖ  ⓗ  ⓘ
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ⓐ : 파일 – 특허문서 작성

ⓑ : 파일 – 특허문서 열기

ⓒ : 파일 – 특허문서 저장

ⓓ : 도구 – 외부 덧실행 – SGML 변환

ⓔ : 도구 – 외부 덧실행 – 보정서 생성

ⓕ : 도구 – 외부 덧실행 – 식별항목 삽입

ⓖ : 도구 – 외부 덧실행 – 수학식

ⓗ : 도구 – 외부 덧실행 – 구조창 보이기/감추기

ⓘ : 도구 – 외부 덧실행 – 표준서식으로 고침

2) 도구상자 편집

도구상자에 들어가는 전자문서 작성과 관련된 도구 항목들은 보기(도구 상자(도구 상자 편집 메뉴에서 추가, 삭제 또는 수정하실 수 있습니다.
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3. 구조창

구조창에서는 현재 만들고 있는 문서의 구조를 식별항목을 기준으로 폴더형식으로 보여줍니다. 이 폴더구조는 문서구조를 한 눈에 보여줍니다.
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구조창에서 새로 고침 버튼을 클릭하면 전자문서 작성 중에 새로 삽입된 식별 항목들이 구조창에 트리형태로 반영되어 나타나게 됩니다. 또한 전자문서 작성 프로그램을 종료할 때 구조창을 따로 종료시키지 않아도 프로그램 종료와 함께 자동으로 구조창이 종료하게 됩니다.

구조창 닫기 버튼을 클릭하면 구조창이 화면에서 사라지게 되고, 도구메뉴의 ‘구조창 보이기/감추기’ 혹은 ‘도구’(’외부 덧실행’(’구조창 보이기/감추기’ 메뉴에 의해서 다시 구조창을 화면에 보일 수가 있습니다.
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4. 문서창

실제로 본문내용을 입력하는 창입니다. 구조창에서 어떤 항목을 선택해 마우스로 클릭하면 문서창에는 선택한 내용을 입력할 수 있도록 해당 페이지가 나타납니다.
예를 들어 특허문서에서 명세서를 작성하기를 원한다면, 구조창에서 '발명의 명칭' 을 마우스로 클릭합니다. 그러면 문서창에는【발명의 명칭】식별항목이 있는 페이지가 나타나면서 작성하고자 하는 내용을 바로 입력할 수 있습니다.
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5. 메뉴창

메인메뉴와 도구상자에 표시되어 있는 전자문서 작성 메뉴들은 한글97 고유의 기능들과 함께 섞여 있기 때문에, 전자문서 작성과 관련된 특정메뉴를 선택하기 위해서는 약간의 불편함이 따르게 됩니다.

따라서 전자문서 작성과 관련된 메뉴들만을 따로 모아 하나의 윈도우로 만든 것이 메뉴창 입니다.
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메뉴창에 있는 버튼을 클릭하면 메인메뉴나 도구상자에서 해당 메뉴를 선택한 것과 동일한 작동을 하게 됩니다. 또한 프로그램이 종료되면 메뉴창을 따로 종료시키지 않아도 자동으로 메뉴창이 닫혀지게 됩니다.

메뉴창을 명시적으로 닫기 위해서는 메뉴창 우측 하단부에 있는 <닫기> 버튼을 클릭하시면 됩니다.

3. 파일관리

1. 새문서 

특허청 전자문서 작성기로 문서를 작성하기 위한 가장 기초적인 단계로서 다음과 같이 세가지 방법으로 실행합니다.

· 메뉴에서 ‘파일-특허문서 작성’을 실행합니다.
· 도구상자에서 ‘특허문서 작성’을 나타내는 아이콘(‘도구상자’를 나타낸 그림 참조)을 실행합니다.
· 메뉴창에서 <작성> 버튼을 클릭합니다.
위와 같이 실행하면 다음과 같이 문서의 양식을 선택할 수 있는 대화상자가 나타납니다.
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특허, 실용신안,  PCT 특허,  PCT 실용, 입체의장, 평면의장, 의장보정서, 의견서 중에서 작성할 문서양식을 선택합니다. 설명서번역문제출서, 보정서별지를 선택하려면 기타문서를 선택합니다.
· 특허/PCT 특허는 특허선택사항의 ‘도면 포함’ 을 선택할 수 있지만, 실용신안/PCT 실용신안은 ‘도면 포함’이 필수기재사항으로 이미 설정됩니다.
· 입체/평면의장은 필요에 따라 의장선택사항의 ‘다의장등록출원’과 ‘도면벌수’를 지정할 수 있습니다.
· 의장보정서는 출원한 의장도면의 수정작업이 필요할 때 선택하여 사용합니다.
· 의견서는 의견서 별지내용을 작성하고자 할 때 선택하여 사용합니다.
· 보정서별지는 자동보정서생성기능을 이용하지 않고 사용자가 직접 보정항목과 보정방법, 보정내용을 입력하여 보정서를 생성하고자 할 때 선택하여 사용합니다.
· 우측하단의 심판서식 버튼은 심판서식을 작성하려 할 때 사용합니다.
· 우측하단의 이의신청서식 버튼은 이의신청서식을 작성하려 할 때 사용합니다.
양식을 선택한 다음 <확인> 버튼을 누르면 선택한 양식이 창에 나타납니다.
다음은 특허 양식을 선택했을 때의 모습입니다.
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2. 문서닫기 

작성한 문서를 닫고 싶을 때는 문서창 오른쪽 위의 문서 창닫기 버튼을 누르거나 메뉴의 ‘파일-문서닫기’ 를 선택합니다.
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아직 저장되지 않은 문서라면 저장여부를 묻는 대화상자가 다음과 같이 나타납니다.

이때 <예> 버튼을 누르면 변경된 내용이 저장되고, <아니오> 버튼을 누르면 변경된 내용이 저장되지 않고 해당 문서가 닫힙니다.
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3. 특허문서 열기 및 저장하기 
1) 특허문서 열기

메뉴에서 ‘파일-특허문서 열기’를 선택합니다. 아래와 같은 대화상자가 나타나면 불러오고자 하는 특허청 전자문서 파일을 마우스로 선택한 후 <열기> 버튼을 누르면 파일을 불러옵니다. 파일명을 미리 아는 경우에는 파일 이름을 적는 입력필드에 해당 명칭을 입력한 후 <열기> 버튼을 누르면 불러옵니다.
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‘특허문서 열기’에서 열 수 있는 파일 형식은 HML, SGM, HLZ, DTA파일들 입니다.

알아둡시다

한글97로 작성된 문서(*.HWP)를 특허청 전자문서 작성기에서 불러오면 문서종류를 알 수 없기 때문에 빈문서로 읽혀지며 구조창 또한 나타나지 않습니다(따라서, ‘SGML 변환’ 기능을 선택할 때도 문서종류를 선택하는 대화상자가 나타나게 됩니다).

한글97로 작성된 문서(*.HWP)를 특허청 전자문서로 변경하려면 메뉴에서 ‘파일-새이름으로’를 선택하여 한글97 포맷을 전자문서 포맷(*.HML)으로 저장합니다.
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그 다음에 변경된 문서에 대해 SGML변환을 실행하게 되면 아래와 같이 문서의 종류를 선택하는 창이 실행되게 됩니다. 해당하는 문서의 종류를 선택한 후 <확인> 버튼을 클릭하게 되면 정상적으로 SGML변환이 이루어지게 됩니다.
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2) 특허문서 저장하기

메뉴에서 ‘파일-특허문서 저장’을 선택하거나, 도구상자에서 저장하기 아이콘을 누르면 바로 저장이 됩니다. 그러나 만일 새문서 양식을 선택해서 작업을 하는 중에 처음으로 저장한다면 아래와 같은 대화상자가 나타납니다. 파일이름을 입력하는 입력필드에 저장하고자 하는 파일명을 입력한 후 <저장> 버튼을 누르면 저장됩니다.
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작성된 전자문서는 기본적으로 HML포맷으로 저장이 되며 전자문서 작성기로 작성한 문서를 한글97 파일(*.HWP)로 저장하려면 ‘새이름으로 저장’ 대화상자의 ‘파일 형식’ 콤보박스를 눌러 ‘한글97(*.HWP)’을 선택한 후 <저장> 버튼을 누르면 저장됩니다.
제3장 명세서 등 작성기능

1. 새문서

2. 모양

3. 편집기능

4. 표/이미지

5. 수학식

6. SGML 변환

7. 보정서 생성 및 변환
1. 새문서

1. 특허문서 작성

전자문서작성기를 실행시키고 ‘파일-특허문서 작성’ 메뉴를 선택하면 다음과 같이 특허청에 제출하기 위하여 사용되는 기본적인 양식들을 미리 만들어 놓은 파일들을 선택사항과 함께 선택할 수 있는 대화상자가 나타납니다.

또는 메뉴창의 <작성> 버튼을 클릭하거나 툴바의 ‘특허문서 작성’ 항목을 선택해도 나타납니다.
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1) 특허
특허 출원서의 명세서 등을 작성하고자 하는 경우에 선택합니다.

작성하고자 하는 문서의 내용에 도면부분이 있는 경우에는 ‘특허 선택사항’에 있는 ‘도면포함’ 체크박스를 선택한 후 <확인> 버튼을 누르면 도면이 포함된 특허문서의 양식이 나타납니다.

2) 실용신안
실용신안등록 출원서의 명세서 등을 작성하고자 하는 경우에 선택합니다.

실용신안은 ‘도면포함’ 체크박스가 항상 선택된 상태로 나타납니다.

3) PCT 특허
PCT번역문 제출서의 특허 명세서 등을 작성하고자 하는 경우에 선택합니다.

작성하고자 하는 문서의 내용에 도면부분이 있는 경우에는 ‘특허 선택사항’에 있는 ‘도면포함’ 체크박스를 선택한 후 <확인> 버튼을 누르면 도면이 포함된 PCT특허문서의 양식이 나타납니다.

4) PCT 실용신안
PCT번역문 제출서의 실용신안 명세서 등을 작성하고자 하는 경우에 선택합니다.

PCT 실용신안은 ‘도면포함’ 체크박스가 항상 선택된 상태로 나타납니다.

5) 입체의장
입체의장등록 출원서의 도면내용을 작성하고자 하는 경우에 선택합니다.

작성하고자 하는 도면이 다의장등록출원의 도면인 경우에는 ‘의장 선택사항’에 있는 ‘다의장등록출원’ 체크박스를 선택한 후 ‘의장일련번호’를 설정하고 <확인> 버튼을 누르면 해당 번호의 의장도면 양식이 나타납니다.

입체의장 내용을 충분히 설명하기 위하여 사시도 및 6면도를 여러벌 작성하고자 하는 경우에는 ‘의장 선택사항’에 있는 ‘도면벌수’를 해당 개수만큼 증가시킨 후 <확인> 버튼을 누르면 해당 개수만큼의 의장도면을 포함한 양식이 나타납니다.
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다의장등록출원서의 입체의장도면이면서 여러벌의 도면을 포함하는 내용을 작성하는 경우에는 ‘의장 선택사항’내의 ‘다의장등록출원’과 ‘도면벌수’ 선택사항을 동시에 선택하여 작성할 수 있습니다.
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6) 평면의장
평면의장등록 출원서의 도면내용을 작성하고자 하는 경우에 선택합니다.

작성하고자 하는 도면이 다의장등록출원의 도면인 경우에는 ‘의장 선택사항’에 있는 ‘다의장등록출원’ 체크박스를 선택한 후 ‘의장일련번호’를 설정한 후 <확인> 버튼을 누르면 해당 번호의 의장도면 양식이 나타납니다.
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평면의장 내용을 충분히 설명하기 위하여 표면도 및 이면도를 여러벌 작성하고자 하는 경우에는 ‘의장 선택사항’에 있는 ‘도면벌수’를 해당 개수만큼 증가시킨 후 <확인> 버튼을 누르면 해당 개수만큼의 의장도면을 포함한 양식이 다음과 같이 나타납니다.
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다의장등록 출원서의 도면이면서 여러벌의 도면을 포함하는 내용을 작성하는 경우에는 ‘의장 선택사항’내의 ‘다의장등록출원’과 ‘도면벌수’ 선택사항을 동시에 선택하여 작성할 수 있습니다.
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7) 의장보정서
의장등록 출원서의 도면내용에 대한 보정사항을 작성하는 경우에 선택합니다. 의장보정서는 입체의장과 평면의장의 구분없이 동일한 양식으로 작성할 수 있습니다.

‘보정대상항목’에는 보정하려고 하는 항목(예:사시도)을 입력하고 보정방법에는 사시도와 육면도일 경우에는 ‘정정’만을 입력 가능하고, 참고도일 경우에는 ‘정정’, ‘추가’가 가능합니다. 보정내용에는 새로운 도면이나 해당 내용을 기재합니다.
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다의장등록 출원서에 대한 특정 의장일련번호의 도면에 대하여 보정을 수행하고자 하는 경우에는 의장보정서를 마우스로 누른 후 우측의 ‘다의장등록출원’ 체크박스를 체크하여 사용자가 보정하려고 하는 다의장 일련번호를 선택한 후 <확인> 버튼을 선택하면 됩니다. 만약 ‘다의장등록출원’ 체크박스를 선택하지 않고 의장보정서를 선택하였다면 새문서가 열린 뒤“【보정대상항목】” 위의 “【의장일련번호】” 식별항목을 삽입하고 오른쪽에 해당 의장일련번호를 기재하여야 합니다.
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8) 의견서
의견서의 별지내용을 작성하고자 하는 경우에 선택합니다.
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9) 설명서 번역문 제출서
설명서 번역문 제출서의 별지내용을 작성하고자 하는 경우에 선택합니다.
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10) 보정서 별지
사용자가 직접 보정서를 작성하고자 할 때 ‘보정서별지’를 선택하여 보정대상항목과 보정방법, 보정내용을 기재하여 보정서를 작성합니다.

보정서별지를 선택하여 보정하고자 하는 최종본 파일을 선택하라는 대화상자가 나오면 해당 최종본파일을 선택합니다. 새문서가 열리면 보정대상 항목에 보정하고자 하는 항목 (예:청구항3)을 입력하고 보정방법에는 추가, 정정, 삭제를 입력합니다. 보정내용에는 실제로 보정하고자 하는 내용을 기재합니다.
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11) 심판서식 작성

심판서식 작성하고자 하는 경우에 선택합니다
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심판서식 버튼을 선택하면 아래와 같이 심판서식 리스트가 표시되며 작성하고자 하는 

심판서식을 선택한 후 확인 버튼을 선택하면 선택한 심판서식 작성을 시작하게 됩니다.
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작성 가능한 심판서식은 다음과 같습니다.

· 심판청구서

· 통상실시권허여 심판청구서

· 심판사건답변서

· 심판사건의견서

· 심판관 제척(기피) 신청서

· 심판참가신청서

· 증거보전(조사)신청서

· 심판청구취하서

· 거절결정(보정각하결정, 취소결정, 실용신안 등록출원각하결정) 불복심판청구서

· 심판비용액결정청구서

· 재심청구서

· 심판참가취하서

· 구술심리신청서

· 심리재개신청서

· 절차속행신청서

· 우선심판청구서

· 정정청구서

· 구술심리진술요지서

· 현장검증신청서

· 증인신청서

· 절차수계신청서

· 서류반환신청서

· 부가기간지정신청서

· 반려이유통지에 대한 소명서

· 심판청구보정서(보충서)

12) 이의신청 서식작성

심판서식 작성하고자 하는 경우에 선택합니다
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이의신청서식 버튼을 선택하면 아래와 같이 이의신청서식 리스트가 표시되며 작성하고자 하는 

이의신청서식을 선택 후 확인 버튼을 선택하면 선택한 이의신청서식 작성을 시작하게 됩니다.
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작성 가능한 이의신청서식은 다음과 같습니다.

· 이의신청서

· 이의신청보정서

· 정당한권리자의 이의신청서

· 이의답변서

· 이의신청의견서

· 이의신청재답변서

2. 모양

1. 표준서식으로 고침

메뉴의 ‘문서-표준서식으로 고침’ 기능은 현재 문서 전체를 표준서식에 맞게 한번에 자동으로 고칠 수 있는 유용한 기능입니다.

표준서식은 줄간격 280%, 글꼴 바탕체, 글자크기 12 포인트이며, 표 안에서는 줄간격 130%, 글자크기 10 포인트로 수정됩니다.

예를 들면, 한글97로 작성된 파일을 불러오거나 다른 워드프로세서에서 작성한 일부 내용을 ‘복사하기’-‘붙이기’ 기능으로 삽입한 경우 등은 ‘SGML 변환’시 줄간격이나 글자크기 및 쪽번호 미기재 등의 오류가 발생하곤 하는데, 이 기능을 수행하면 문서 전체에 걸쳐서 이러한 오류를 자동으로 수정하여 줍니다.

3. 편집기능

1. 특수문자/WIPO문자 선택

키보드로 입력할 수 없는 특수문자를 문서에 삽입하고자 할 때는 사용하는 기능입니다.

1) 먼저 삽입하고자 하는 글자 앞에 커서를 놓고 메뉴에서 ‘도구-외부 덧실행-특수문자/WIPO문자 선택’을 선택하면 다음의 대화상자가 나타납니다. 혹은 툴바의 ‘특수문자/WIPO문자 선택’ 항목을 선택하거나, 메뉴창의 ‘특수문자’ 버튼을 클릭합니다(특수문자 대화상자는 KSC-5601 완성형 특수문자 글꼴과 WIPO(World Intellectual Property Organization) ST.25에서 정한 특수기호의 이미지를 함께 모아놓은 테이블입니다).

이때 한글97에서 제공하는 ‘입력-문자표’ 기능을 이용하여 특수문자를 입력시에는 SGML변환을 할 때 KSC-5601 완성형 특수문자의 범위에 포함되지 않는 문자들로 인한 오류를 발생시킬 수도 있으니, 한글97에서 제공하는 ‘문자표’ 메뉴 대신 ‘특수문자/WIPO문자 선택’ 메뉴를 이용하여 문자를 입력해야 합니다.
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2) 원하는 특수문자를 선택한 후 <삽입> 버튼을 누르면 커서 다음에 특수문자가 삽입됩니다.
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2. 사용자문자 제작 및 선택

1) 사용자문자 선택

사용자가 직접 제작해서 등록해 놓은 문자를 작성중인 문서 내에 삽입할 수 있는 기능으로 선택한 후 삽입뿐만 아니라 수정도 가능하며 직접 제작도 할 수 있습니다.

메뉴에서 ‘도구-외부 덧실행-사용자문자 선택’을 선택하면 다음과 같이 사용자가 정의한 문자를 선택할 수 있는 대화상자가 나타납니다. 혹은 툴바의 ‘사용자문자 선택’ 항목을 선택하거나 메뉴창의 ‘사용자문자’ 버튼을 클릭해도 아래와 같은 대화상자가 나타납니다.
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나열된 사용자 정의 문자 중에서 하나를 선택한 후 <넣기> 버튼을 누르면 작성중인 문서내의 커서 다음에 삽입됩니다.
2) 사용자문자 제작

특수문자에 정의되지 않은 문자를 사용자가 직접 제작해서 사용할 수 있습니다.

1 ‘사용자문자 선택’ 화면에서 <제작> 버튼을 클릭하면 다음과 같이 사용자가 직접 특수문자를 제작할 수 있는 사용자문자 제작 화면이 나타납니다.
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2 너비와 높이의 치수는 작성할 문자의 크기를 나타내므로 적절한 값을 입력한 다음 <확인> 버튼을 누르면 직접 편집할 수 있는 제작화면이 나타납니다.
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3 그리기 도구상자를 이용하여 해당 문자를 편집합니다.
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4 사용자문자 제작 메뉴에서 ‘파일-종료’를 선택하여 프로그램을 종료하면 제작된 사용자문자가 ‘사용자문자 선택’ 화면에 추가된 모습이 보입니다.

3. 서열목록 삽입

1) 특허출원서 및 PCT 번역문 제출서(특허)에서 서열데이터를 명세서 등에 삽입하고자 하는 경우에는 메뉴에서 ‘도구-외부 덧실행-서열목록 삽입’을 선택하거나 메뉴창에서 ‘서열목록’ 버튼을 클릭합니다.

2) ‘서열목록 파일 선택’ 대화상자가 나타나면 서열목록작성기(KOPatentIn)에서 작성한 서열목록 파일을 선택한 후 <열기> 버튼을 누릅니다.
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3) 다음과 같이 문서 하단에 “【서열목록】” 식별항목과 함께 서열내용이 삽입됩니다.
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주의사항
전자문서작성기 안에 서열목록 파일을 삽입하기 위해서는 반드시 특허청에서 배포한 서열목록작성기에서 제작한 서열목록 파일포맷(*.APP)를 사용하여야 합니다.

4. 표준서식으로 고침

메뉴의 ‘도구-외부 덧실행-표준서식으로 고침’ 기능은 현재 문서 전체를 표준서식에 맞게 한번에 자동으로 고칠 수 있는 유용한 기능입니다.

표준서식은 줄간격 280%, 글꼴 바탕체, 글자크기 12 포인트이며, 표 안에서는 줄간격 130%, 글자크기 10 포인트로 수정됩니다.

다른 워드프로세서에서 작성한 일부 내용을 ‘복사하기’-‘붙이기’ 기능으로 삽입한 경우 등은 ‘SGML 변환’ 시 줄간격이나 글자크기 및 쪽번호 미기재 등의 오류가 발생하곤 하는데, 이 기능을 수행하면 문서 전체에 걸쳐서 이러한 오류를 자동으로 수정하여 줍니다.

5. 식별항목 입력

‘도구-외부덧실행-식별항목 삽입’을 선택하면 아래와 같이 식별항목을 입력할 수 있는 대화상자가 나타납니다. 혹은 ‘툴바의 식별항목 삽입’ 항목을 선택하거나, 메뉴창에서 ‘식별항목’버튼을 클릭해도 식별항목 삽입 대화상자가 나타납니다.
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식별항목 삽입 대화상자에 나타나는 식별항목은 ‘기본 식별항목’과 ‘기타 식별항목’으로 나뉘어 지는데, ‘기본 식별항목’은 특허문서의 종류에 상관없이 자주 쓰이는 식별항목들을 모아놓은 것이며, ‘기타 식별항목’은 특허문서의 종류에 따른 식별항목들을 모아 놓은 것입니다. 이때 현재 문서창에 열려있는 문서의 종류에 따라 식별항목 삽입 대화상자의 ‘기타 식별항목’에 나타나는 식별항목들의 종류는 달라지게 됩니다.

식별항목에 따라 다음과 같이 식별항목을 구분하기 위해 일련번호를 넣는 대화상자가 나타납니다.
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일련번호는 숫자를 넣을 수 있으며 숫자 뒤에 알파벳 소문자를 1자 이상 부기할 수 있습니다. 다만 [청구항]의 경우 식별항목의 일련번호는 아라비아 숫자로만 기재하여야 합니다. PCT번역문의 경우에는 일련번호 부분에 숫자와 알파벳 대소문자 등 기타 문자의 기재가 허용됩니다.

4. 표/이미지

1. 표 

1) 표 만들기

메뉴에서 ‘표-표 만들기’를 선택하거나 단축키(CTRL+N+E)를 누릅니다. 또는 도구상자에서 표 만들기 아이콘을 누른 후 원하는 크기의 표가 만들어 질 때까지 움직인 후 마우스의 버튼을 놓으면 쉽게 원하는 크기의 표를 작성할 수 있습니다.
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줄 수와 칸 수를 입력한 후 <만들기> 버튼을 누르면 지정한 크기의 표가 커서가 위치한 곳에 만들어집니다.
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2) 표 고치기

표를 만든 후 반드시 표 고치기를 통해서 삽입한 표를 일반글자처럼 취급해야만 합니다. 만일 삽입한 표를 “일반글자처럼 고침” 해주지 않으면 SGML변환 시 오류가 발생하게 됩니다.

삽입한 표를 “일반글자처럼 고침” 하기 위해서는 우선 마우스로 표를 선택한 후 오른쪽 마우스 버튼을 클릭하여 나타나는 팝업창에서 “고치기”를 선택하거나 CTRL+N+K키를 눌러 “표 고치기” 대화상자를 실행시킵니다.

“표 고치기” 대화상자가 실행되면 “위치” 탭을 선택한 후 “일반글자처럼 취급” 토글 상자를 선택해 줍니다.
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3) 표 제목

[표] 식별항목과 삽입된 표 사이에는 표의 제목이 올 수 있으나, 표의 제목으로 올 수 있는 내용은 한 문단을 초과할 수 없습니다.

바른 예)

【표 1a】

아래 표는 ………에 대한 표이다.

	자동차
	트럭
	비행기

	자전거
	배
	오토바이



틀린 예)

【표 1a】


아래 표는 ……에 대한 표이다.


따라서 아래 표의 내용은 ……이다.

	자동차
	트럭
	비행기

	자전거
	배
	오토바이


2. 이미지

1999년 1월 1일부터는 특허·실용신안등록 출원 명세서 등과 의장 도면에는 흑백이미지 뿐만 아니라 그레이스케일 또는 칼라이미지도 삽입 가능합니다.

메뉴의 ‘입력-틀-그림’을 선택하거나 단축키(CTRL+N+I)를 누르면 다음과 같은 대화상자가 나타나고, 여기서 이미지를 선택해 <열기> 버튼을 누르면 문서 내의 커서 위치에 이미지가 삽입됩니다.

[image: image61.jpg]BaH= 22.bmp
01712 100dpi

I
1
n
L
m
B
®
o

ER/
EPOS

I





파일형식으로서 흑백 이미지는 200 dpi이상의 TIFF(Tagged Image File Format), 그레이스케일 또는 칼라 이미지는 150 dpi이상의 JPEG(Joint Photographic Experts Group)를 사용하여야 합니다.

도면내용의 이미지는 ‘삽입그림’ 형태로 완전히 삽입 저장되어야 하며, ‘개체 연결 및 삽입’(OLE) 또는 ‘동적 자료교환’(DDE) 형태로 연결되어서는 안됩니다.

 알아둡시다

특허·실용신안등록 출원 명세서등과 의장 도면의 이미지 포맷은 원칙적으로 해상도 200 dpi이상의 흑백 TIFF 이어야 합니다. 다만 내용을 보다 정확히 표현하기 위하여 반드시 필요한 경우에는 그레이스케일 또는 칼라 이미지의 입력이 허용되며, 이들의 이미지 포맷은 150 dpi이상의 JPEG 이어야 합니다.
3. 이미지 고치기

이미지를 본문에 삽입한 후 아래와 같이 “문서에 포함”과 “일반글자처럼 취급”을 해주어야지만 이미지가 올바르게 삽입됩니다. 만일 이미지를 아래와 같이 고치지 않으면 SGML변환 시 오류를 일으키게 됩니다.

이미지를 고치기 위해서 “편집-고치기”를 선택하거나 CTRL+N+K키를 누르면 아래와 같은 대화상자가 나타나게 됩니다. “위치” 탭을 선택하여 “일반글자처럼 취급” 토글 버튼을 선택한 후 “그림” 탭을 선택하여 “문서에 포함” 토글 버튼을 선택합니다.
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5. 수학식
특허청 전용입력기가 제공하는 수학식 편집기(Equation Editor)는 간단한 산술식은 물론 복잡한 수학식까지 어떠한 수학식도 마우스나 키보드의 간단한 조작만으로 손쉽게 작성할 수 있도록 해줍니다.
지금까지의 수학식 편집기는 명령어 형식이었기 때문에 초보자들에게 다소 부담스럽게 여겨졌습니다. 특허청 전자문서작성기가 제공하는 수학식 편집기는 수학식 템플릿(Template)을 이용하여 사용자가 쉽게 수학식을 만들고 편집할 수 있도록 시각적으로 구성되어 있습니다. 또한 예전의 명령어 입력형식을 그대로 지원함으로써 지금까지의 사용자들에게 빠른 입력속도와 편리성을 함께 제공합니다.
따라서 수학식 편집기를 처음 접해 보는 초보자는 물론, 수학, 물리학, 화학, 전자공학 등의 분야에서 이미 수학식 편집기를 사용해 본 사용자들에게도 매우 유익한 기능이 될 것입니다.
1. 수학식 편집기 설명서 활용법
수학식 편집기를 명확히 이해하고 최대한 유용하게 활용하기 위해서는 다음의 각 항목을 염두에 두고 본 설명서를 처음부터 끝까지 읽어 두어야 합니다.

· 수학식을 직접 입력해 보는 것이 가장 중요합니다. 수학식 편집기는 각각의 명령어를 직접 입력해 봄으로써 수학식 편집에 필요한 요소들을 이해할 수 있고 쉽게 친숙해질 수 있습니다. 

· 명령어의 설명을 위한 예제들은 반드시 따라 해 보는 것이 좋습니다. 사용자는 따라하기를 통해 수학식 편집기의 전체적인 구성방식을 자연스럽게 익힐 수 있으며, 수학식의 각 분야에서 어떤 명령어와 예약어들을 필요로 하는지 알게 될 것입니다.
2. 수학식 편집기 실행하기 
메뉴에서 “도구-외부 덧실행-수학식”을 선택하거나, 도구상자에서 수학식 아이콘을 선택하면 다음과 같은 수학식 편집기가 나타납니다. 또는 메뉴창에서 “수학식” 버튼을 선택하면 수학식 편집기가 나타납니다.

                           [image: image64.png]I mE |
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3. 수학식기호 기본 입력방법
수학식 도구상자를 보면 대표 수학식기호들이 그림 아이콘으로 등록되어 있습니다. 아이콘을 마우스로 누르면 비슷한 분류의 수학식 기호들이 나타납니다. 예를 들어 적분기호(Integral)를 사용하기 원하면 다음 그림과 같이 적분기호 아이콘을 누르면 여러 종류의 적분기호가 나타나 선택할 수 있습니다.
[image: image65.png]



앞의 그림에서처럼 상한과 하한이 있는 적분기호를 선택해봅시다. 수학식 표시창에는 ∫이 표시되고 수학식 편집창에는 다음과 같이 편집기호가 나타납니다. _{ } 안에는 적분 하한값을 넣어주고 ^{ } 안에는 적분 상한값을 넣어줍니다. 마지막 괄호에는 적분식을 넣어줍니다.

{ INT _{  } ^{  } {    } }

다음은 수학식 편집기에서 완성한 수학식입니다.
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4. 특허청 전자문서작성기에 수학식 넣기

수학식 편집기에서 수학식 입력과 편집을 마칩니다.

수학식 편집기 메뉴에서 ‘파일-프로그램’을 종료하거나 단축키(ALT+X)를 누르면 수학식 편집기가 종료됨과 동시에 작성한 수학식이 본문에 삽입됩니다.
5. 수학식 편집기의 기본 개념
특허청 전자문서작성기의 수학식 편집기는 다양한 기호와 수학식을 알아보기 쉽고 사용하기 편리하게 만들어진 수학식 팔레트를 제공하여 템플릿(Template)을 통해 빈칸만 채우면 복잡한 수학식도 간단하게 만들 수 있도록 구성되어 있습니다.
완성된 수학식은 수학식 편집기 창을 닫아 특허청 전자문서작성기문서에 쉽게 삽입시킬 수 있으며, 이미 작성한 수학식을 고치려면 수학식 위에서 마우스 왼쪽 단추를 두번 눌러 수학식 편집기를 열 수 있습니다.
1) 수학식 편집기의 화면 설명
특허청 전자문서작성기의 수학식 편집기는 사용하기 편리하도록 화면의 각 부분을 구성하고 있으며, 보기좋은 모양을 갖추고 있습니다.

1 편집 화면
수학식 편집을 하는 곳입니다. 마우스를 이용해 기호 팔레트나 템플릿 팔레트에서 원하는 항목의 단추를 누르거나, 키보드를 이용해 명령어를 입력하면 됩니다.

2 표시 화면
편집 화면에서 입력한 명령어나 예약어 등을 완성된 수학식으로 보여주는 곳입니다. 
3 기호 팔레트 

기호 팔레트의 단추를 누르면 여러가지 기호가 들어있는 팝업 팔레트가 나옵니다. 이 중 하나를 선택하면 커서 위치에 해당 기호가 삽입됩니다.
4 템플릿 팔레트
템플릿 팔레트의 단추를 누르면 여러가지 템플릿이 들어있는 팝업 팔레트가 나옵니다. 이 중 하나를 선택하면 커서 위치에 해당 템플릿이 삽입됩니다.
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2) 수학식에 쓰이는 글꼴
특허청 전자문서작성기의 수학식 편집기에서는 영문으로 입력하면 기본적으로 이탤릭체로  입력받도록 되어 있습니다. 따라서 수학식에서 쓸 수 있는 글자 모양에는 제한이 있습니다.
기본적으로 수학식 편집기에서 입력하는 로마자들은 이탤릭체로 바뀌어 표현됩니다. 특별히 로만(영문-수학식)체를 쓸 때에는 로만체 전환 명령어인 “rm”을 앞세워야 합니다. 또 볼드체를 입력하기 위해서는 명령어 "bold"를 앞세웁니다.


	입력
	    Equation font test#

    Equation rm font it test#

    rm Equation~bold Editor

	결과
	   [image: image68.png]Equationfonttest
Equation fonttest
Equation Editor







 알아둡시다

수학식 안에서 사용되는 기본적인 글자 모양은 편집화면의 첫번째 글자의 글자 모양을 따라갑니다. 이 글자 모양은 글자 크기와 색깔만을 따라가며, 한글의 경우에는 글자체도 함께 따라갑니다. 하지만 SCALE 기능을 이용하면 하나의 수학식 내에서도 글자의 크기를 다양하게 변화시킬 수 있습니다. ( SCALE 참조

3) 알아두어야 할 기본 규칙
특허청 전자문서작성기의 수학식 편집기는 일반 문서편집과는 달리 수학식 편집기만의 고유한 규칙들을 가지고 있습니다. 따라서 수학식 편집기의 보다 효율적인 사용을 위해서는 다음의 기본 규칙들을 알고 있어야 합니다.

	편집 화면
	표시 화면

	~
	빈 칸(<Space> 효과)

	`
	빈칸의 ¼ 

	{   }
	여러 항의 묶음

	"  "
	9 자 이상의 한 낱말 묶음

	#
	줄 바꾸기(<Enter> 효과)

	&
	세로 칸 맞춤(<Tap> 효과)


1 항의 구분
수학식 편집기에서 항의 구분은 빈칸이나 줄 바꿈 표시(Enter), 탭 등으로 합니다. 따라서 수학식에서는 빈칸의 있고 없음에 주의해야 합니다.

2 여러 항의 묶음
수학식에 여러 항을 하나로 묶고 싶을 때는 항을 묶는 "{}"표시 안에 수학식을 입력하면 됩니다.

3 한 항이 9자를 넘을 때
한 낱말(항)이 9 자를 넘어서면 수학식 편집기는 두 개의 항으로 분리하여 인식합니다. 따라서 한 낱말이 9 자 이상 될 때에는 앞뒤에 영문 따옴표<">로 묶어야 하나의 낱말로 처리해 줍니다.

4 줄 바꾸기
수학식 편집화면에서 <Enter>를 누르는 것은 의미가 없습니다. 수학식 결과에서 줄을 바꾸려면 <#>을 입력해 주어야 합니다.

5 사이띄개, 엔터
수학식 편집기에서는 사용자가 입력하는 <Space>와 <Enter> 등은 항을 구분하는 데만 쓰이고, 표시 화면에는 빈칸으로 나타나지 않습니다. 즉 반복되는 사이띄기나 줄 바꾸기 등은 무시됩니다.

6 세로 칸 맞춤
세로 칸 맞춤은 맞추고자 하는 기준 글자 앞에 <&>를 입력해 주어야 합니다. 즉, 글자 앞에서 <Tab>을 누른 것과 같은 효과를 줍니다.

7 빈칸
수학식 결과에서 빈칸이 나타나게 하려면 <~>나 <`>를 입력해 주어야 합니다.
(~ : 정상적인 빈칸, ` : 크기의 빈칸)

빈칸이 여러 개 들어가는 긴 문장을 입력하려면 양쪽을 영문 따옴표<">로 묶어주고 일반적인 화면에서와 같은 방법으로 입력하는 것이 편리합니다.
4) 수학식에 쓰이는 기본 함수
특허청 전자문서작성기의 수학식 편집기는 수학식에 쓰이는 기본 함수들을 자동으로 인식하여 이탤릭체로 변형하지 않고 로만체로 표현해 줍니다. 항상 로만(영문 신명조)체로 나타나는 기본 함수에는 다음과 같은 것들이 있습니다.


그 밖에 언제나 로만체로 나오는 예약어에는 다음과 같은 것들이 있습니다.


	입력
	 f(x) = logx + sinx

	결과
	 f(x) = logx + sinx


화학식은 항상 로만체로 쓰기 때문에 맨 앞에 “rm”을 입력하고 시작합니다. 

	입력
	 rm 2H_2 O = 2H_2 + O_2

	결과
	 2H2O = 2H2 + O2


6. 수학식 편집기의 기호 팔레트
수학식 편집기의 기호 팔레트에서는 공통으로 쓰이는 기호들을 논리적으로 구분하여 같은 팔레트에 모아 놓았습니다. 따라서 각각의 기호에 해당하는 명령어들을 글자판을 눌러 입력하지 않더라도 마우스를 이용하여 기호 아이콘을 선택함으로써 그 기호를 쉽게 수학식 안에 삽입할 수 있습니다.
1) 기호 삽입하기
편집화면에 기호를 삽입하려면 기호 팔레트에서 기호를 하나 선택하여 마우스로 단추를 누릅니다. 그러면 여러가지 기호들이 들어 있는 팝업 팔레트가 나옵니다. 원하는 기호로 마우스 포인터를 이동하여 기호가 반전되었을 때 단추를 놓으면 그 기호에 해당하는 명령어가  편집화면의 커서 위치에 삽입됩니다.
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2) 기호 팔레트
1 그리스 문자 팔레트
           [image: image70.png]2z |~ |~





<1>, <2>, <3> 아이콘을 누르면 다음의 기호 팔레트가 펼쳐지고, 그리스 문자가 대, 소문자로 구분되어 들어 있습니다.

<1>               
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<2>
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<3>
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2 화살표 기호 팔레트
[image: image74.bmp]  이 아이콘을 누르면 다음과 같은 팔레트가 펼쳐지고, 그 안에는 여러가지 화살표 모양이 들어 있습니다.
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3 합, 관계, 집합 팔레트
[image: image76.png]


   이 아이콘을 누르면 다음과 같은 팔레트가 펼쳐지고, 그 안에는 집합과 관계있는 기호들이 들어 있습니다.
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4 연산, 논리 기호 팔레트
[image: image78.png]


   이 아이콘을 누르면 다음과 같은 팔레트가 펼쳐지고, 그 안에는 여러 수학 연산자와 일반 논리기호들이 들어 있습니다.
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	TIMES
	DIV, DIVIDE
	CIRC
	CDOT

	BULLET
	DEG
	AST
	STAR
	BIGCIRC
	EMPTYSET

	THEREFORE
	BECAUSE
	IDENTICAL
	EXIST
	NEQ, !=
	DOTEQ

	image
	REIMAGE
	SIM
	APPROX
	SIMEQ
	CONG

	EQUIV, ==
	ASYMP
	ISO
	DIAMOND
	DSUM
	FORALL

	prime
	PARTIAL
	INF, INFTY,

INFINITY
	LNOT, NEG
	PROPTO
	XOR

	NABLA, DEL
	DAGGER
	DDAGGER
	
	
	


5 기타 팔레트
[image: image80.png]


   이 아이콘을 누르면 다음과 같은 팔레트가 펼쳐지고, 그 안에는 기타 여러가지 모양의 기호들이 들어 있습니다.
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알아둡시다

기호 팔레트를 사용하지 않고 직접 글자판을 이용해 각종 기호를 수학식 안에 삽입할 때는 명령어의 대소문자를 정확하게 구별하여 사용해야 합니다.
7. 수학식 편집기의 템플릿 팔레트
수학식 편집기의 템플릿(Template)은 수학기호와 그 안에 들어갈 빈칸들을 모아 그 틀을 규격화 해놓은 것입니다. 따라서 수학식을 만들려면 굳이 수학식 명령어들을 입력하지 않아도 단지 필요한 템플릿의 아이콘을 눌러서 템플릿을 삽입하고, 그 빈칸({ })에 식을 입력하면 수학식이 만들어집니다. 

수학식 편집기의 템플릿을 이용해 마우스로 수학식 명령어를 입력할 수도 있지만, 이전 판처럼 글자판만을 사용해서 수학식을 작성할 수 있습니다. 일단 수학식 명령어에 익숙해지면 수학식 팔레트를 이용하여 명령어를 삽입하는 것보다는 직접 글자판을 통해 명령어를 입력하는 것이 더 쉽고 빠릅니다.

1) 템플릿 삽입하기
편집화면에 템플릿을 삽입하려면 템플릿 팔레트에서 원하는 템플릿을 선택하여 마우스로 단추를 누릅니다. 그러면 여러가지 템플릿들이 들어 있는 팝업 팔레트가 나옵니다. 필요한 템플릿으로 마우스 포인터를 이동하여 템플릿이 반전되었을 때  마우스 단추를 놓으면 그 템플릿이 수학식 편집화면의 커서 위치에 삽입됩니다.

여기서는 명령어나 예약어를 대문자로 표기했지만, 특별히 대소문자를 구별하는 몇 가지를 제외하고 실제 사용할 때는 소문자를 써도 됩니다.
<템플릿 팔레트>
1 여러가지 괄호 팔레트
[image: image82.png]


   이 아이콘을 누르면 다음과 같은 팔레트가 펼쳐지고, 그 안에는 식을 감싸줄 때 사용하는 여러가지 괄호와 두 항간의 상호관계를 상세히 표현할 수 있는 화살표가 들어 있습니다.

[image: image83.png]0 0
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<1> LEFT, RIGHT(묶음표)

각종 괄호는 괄호의 양쪽에 LEFT와 RIGHT가 하나의 쌍을 이루고 있으며, 괄호 안의 내용에 맞게 그 크기가 자동으로 조절됩니다. 따라서 똑같은 괄호라도 글자판으로 입력하여 사용하는 괄호와는 차이가 있습니다.
[image: image84.png]


 소괄호 : LEFT( RIGHT)     [image: image85.png]


 대괄호 : LEFT[ RIGHT]     

[image: image86.png]


 대괄호 : LEFT{ RIGHT}     [image: image87.png]


 꺽쇠괄호 : LEFT< RIGHT>

[image: image88.png]


 절대값 : LEFTⅠ RIGHTⅠ  [image: image89.png]


 내적 : LEFTⅡ RIGHTⅡ
[image: image90.png]


 상단 괄호 : LCEIL{RCEIL}  [image: image91.png]


 하단괄호 : LFLOOR{RFLOOR}
	입력
	 ( a OVER b ) = LEFT( c OVER d RIGHT)

	결과
	 [image: image92.png]





<2> [image: image93.png]


  (  REL :  { } rel Lrarrow { } { } { }

두 항간의 상호관계를 상세히 표현할 수 있게 하는 기능으로, 두 항을 연결하는 화살표의 위, 아래에 관계식 등의 내용을 삽입할 수 있습니다.

	입력
	 A rel Lrarrow abc xyz B

	결과
	 [image: image94.png]A==B
xyz






<3> [image: image95.png]


  (  BUILDREL : { } buildrel Lrarrow { } { }

Relation기능과 유사한 기능으로, 화살표 아래 부분의 내용을 생략할 수 있습니다.

	입력
	 A buildrel Lrarrow { f(a) + g(a) + h(a) } B

	결과
	 [image: image96.png]+g(a)+
.S ahaB






2 분수 기호와 적분, 근호와 첨자 팔레트



[image: image97.png]


 
<1>, <2> 아이콘을 누르면 다음과 같은 팔레트가 펼쳐지고, 그 안에는 분수나 여러가지 적분, 위첨자나 아래첨자 작성시 사용하는 템플릿과 근호 작성을 위한 템플릿이 들어 있습니다.
<1>                                   <2>

      [image: image98.png]U
§ 4§ ¢



               [image: image99.png]



<1> INT, OINT : 적분

[image: image100.png]


 부정 적분 : INT                [image: image101.png]


 INT_{ }
[image: image102.png]


 정적분 : INT^{ }              [image: image103.png]


 INT _{ }^{ }
[image: image104.png]


 적분로에 따른 적분 : OINT     [image: image105.png]


 OINT _{ }
[image: image106.png]


 OINT^{ }                     [image: image107.png]


 OINT _{ }^{ }
	입력
	 INT from 0 to Inf 1 over SQRT{ x^2 + a^2}dx

	결과
	 [image: image108.png]a






<2> SUP/ SUB : 위/아래 첨자

복잡한 화학식 등은 상하 복합첨자 템플릿을 이용하여 간편하게 작성할 수 있습니다.
[image: image109.png]0o



   SUP 또는 ^( 위첨자 ) : { }^{ }
[image: image110.png]o



   SUB 또는 ( 아래 첨자 ) : { }_{ } 
[image: image111.png]1



   뒤 상하 복합첨자 : { } ‘_{ }^{ }
[image: image112.png]il



   앞 상하 복합첨자 : ‘_{ }^{ } { }
	입력
	 rm `_3^2 H + `_1^0 n

	결과
	 [image: image113.png]2 0
H+mn






<3>  [image: image114.png]


  (  OVER ( 분수 ) : { } over { }
분수는 기본적으로 가운데 맞춤으로 정렬하는데, 굳이 오른쪽이나 왼쪽 맞춤을 쓰려면 빈칸넣기인 <~>나 <`>를 이용하면 됩니다.
	입력
	 1 OVER 1000 + {1~~~} OVER 1000 - {~~~1} OVER 1000

	결과
	 [image: image115.png]RS S
1000 | 1000 ~ 1000






<4>  [image: image116.png]o
i



  (  ATOP ( 위아래 ) : { } atop { }
“OVER” 명령과 같지만 분수를 나타내는 가로선을 생략해 줍니다.
	입력
	 x ATOP y

	결과
	 [image: image117.png]





<5>  [image: image118.png]


  (  SQRT ( 제곱근 ) : SQRT { }
“ROOT”라고 입력해도 같은 결과를 얻을 수 있으나, 특허청 전자문서작성기는 내부적으로 “SQRT”를 쓰는 것을 원칙으로 하고 있습니다.
 [image: image119.png]


  (  n 제곱근 : `^{ } SQRT { }
	입력
	 2 SQRT 2 + `^3 SQRT 8

	결과
	 [image: image120.png]2/2+%/8







알아둡시다

한 템플릿 속에 또다른 템플릿을 넣어 사용할 수 있으며, 아래에서 보는 것처럼 템플릿의 안에 들어가는 내용에 따라 기호의 위치와 크기가 자동으로 조절됩니다.
	입력1
	 {{a over b} OVER {c}} OVER {d over e}

	결과1
	 [image: image121.png]LIS

a,bT



……………………………………………………… 분수표현

	입력2
	 `^3 sqrt sqrt sqrt {x^2 + 1}

	결과2
	 [image: image122.png]x+1



………………………………………… 근호표현


3 극한과 총합, 행렬 기호 팔레트

극한과 합산식, 행렬 등을 만들기 위한 템플릿이 들어 있습니다.
[image: image123.png]



<1>, <2>, <3> 각각의 아이콘을 누르면 다음과 같은 팔레트가 펼쳐지고, 그 안에는 합산식과 극한, 행렬 등을 만들기 위한 템플릿이 들어 있습니다.
<1>                <2>                        <3>

[image: image124.png]


        [image: image125.png]


        [image: image126.png]



<1>  SUM : 합

[image: image127.png]


 SUM                    [image: image128.png]


 SUM from { { }= }
[image: image129.png]


 SUM from {{ }= 0}      [image: image130.png]


 SUM from {{ }= 0} to inf
	입력
	 X=SUM from i=0 to inf x SUB I

	결과
	 [image: image131.png]





<2> lim, Lim : 극한

lim과 Lim은 대소문자를 정확하게 구분하여 사용하여야 합니다.
[image: image132.png]lim



  lim { ( }                  [image: image133.png]


  lim { ( 0}
[image: image134.png]


  lim { ( inf }             [image: image135.png]Lip



  Lim {  ( } 
[image: image136.png]


  Lim { ( 0}                 [image: image137.png]


  Lim {  ( inf }
	입력
	 y=lim from x->0  1 over x
 Y=Lim_x->0  1 over x

	결과
	 [image: image138.png]





<3>  MATRIX, PMATRIX, BMATRIX, DMATRIX : 행렬

matrix는 줄(행) 단위로 입력하는 일반적인 방법과, matrix 다음에 col을 입력하여 칸(열) 단위로 입력하는 방법이 있습니다. col을 넣어 행렬을 칸 단위로 입력할 때는 각 수학식 앞에 col(가운데) 대신 lcol(왼쪽 맞춤), rcol(오른쪽 맞춤)을 넣어 정렬 위치를 지정할 수도 있습니다.
[image: image139.png]


  
matrix{{ }&{ }&{ }#

{ }&{ }&{ }#

{ }&{ }&{ }}

[image: image140.png]


  
pmatrix{{ }&{ }&{ }#
{ }&{ }&{ }#
{ }&{ }&{ }}
[image: image141.png]


  
bmatrix{{ }&{ }&{ }#

{ }&{ }&{ }#
{ }&{ }&{ }}
[image: image142.png]



dmatrix{{ }&{ }&{ }#
{ }&{ }&{ }#
{ }&{ }&{ }}
	입력
	 Matrix { a_1 & b_1 & c_1 & d_1 #

 a_2 & b_2 & c_2 & d_2 #
 a_3 & b_3 & c_3 & d_3 #
 a_4 & b_4 & c_4 & d_4}

	결과
	[image: image143.png]a; by d
ay by ¢, d;
as by d.
a, byc, dy






matrix 대신에 pmatrix를 쓰면 소괄호(), bmatrix를 쓰면 대괄호[], dmatrix를 쓰면 세로줄|을 행렬 양쪽에 각각 표시해 줍니다.
matrix     pmatrix      bmatrix     dmatrix 의 차이점      
[image: image144.png]arbye
a by ¢,
as b ey
a, by ey



   [image: image145.png]a by,
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   [image: image146.png]a by,
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    [image: image147.png]@y by ¢,
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<그 밖의 명령어들>

템플릿에는 나와있지 않지만, 수학식 편집기에서 글자판을 통해 직접 입력할 수 있는 명령어들은 다음과 같습니다.
1 CHOOSE 또는 BINOM : 조합

[전체항] CHOOSE [선택항] 또는 BINOM [전체항] [선택항]
	입력
	 n CHOOSE x 또는 BINOM n x

	결과
	[image: image148.png]





2 UNDERLINE, OVERLINE : 밑줄, 윗줄

긴 항이나 여러개의 항에 대하여 이 명령을 쓸 때에는 “{ }”로 묶어 주면 됩니다.
	입력
	 UNDERLINE{ x+y+z} + OVERLINE u+v

	결과
	[image: image149.png]xtytztuty






3 한 항이 9자를 넘을 때(마침표) : 한쪽 묶음표 생략

	입력
	 LEFT  . a+b over x+y RIGHT}

	결과
	[image: image150.png]atb
xty






4 BIGG 기호 : 가운데 큰 기호

	입력
	 LEFT { a+b OVER a-b BIGG / x+y OVER x-y RIGHT }

	결과
	[image: image151.png]{

at+b
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5 CASES : 경우들

여러개의 행 전체를 나타내는 묶음표({)는 상황에 따라 그 크기가 자동으로 확대되어 표시됩니다. 
	입력
	 CASES{ &2x + 4y + 5z = 4#
        &5x + 6y + 9z = 10#
        &7x + 7y + 3z = 4}

	결과
	[image: image152.png]2x+4y+5z=4
{ Sx-+6y+9z=10
Tx+Ty+32=4






6 PHANTOM : 허깨비

수학식의 자리를 맞추기 위하여 쓰이며 자리만 차지하고 나타나지는 않습니다.
	입력
	 overline z = overline a+bi # PHANTOM{z} = a-bi

	결과
	[image: image153.png]





7 EQALIGN : 수학식 정렬

칸 맞춤 표시인 ??&??를 기준으로 수학식의 세로 위치를 조절해 줍니다.
	입력
	 EQALIGN{f(x)=&CASES{0~~~x=짝수#1~~~x=홀수}##
 g(x) + h(x)=&2x + 1}

	결과
	[image: image154.png]_ L0 x=FF
SO ezt

g(OHR()= 2v+1







알아둡시다

특허청 전자문서작성기는 내부적으로 EQALIGN 기능을 인식하고 있으므로, EQALIGN을 생략하고 수학식을 작성해도 같은 결과를 얻을 수 있습니다.
8 PILE, LPILE, RPILE : 세로 쌓기
위에 있는 문자를 기준으로 가운데(PILE), 왼쪽(LPILE), 오른쪽(RPILE) 맞춤을 선택할 수 있습니다. 
	입력
	 LPILE{(a+b)^3 #t^2 # t }~~PILE{(a+b)^3 # t^2 # t}
 ~~RPILE{(a+b)^3 # t^2 #t}

	결과
	[image: image155.png](a+b)’ (a+b)’ (a+b)’
I I I
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9 NOT

글자 앞에 not을 붙이면 그 글자에 사선을 그어줍니다.

	입력
	 A NOT SUBSET B

	결과
	[image: image156.png]AT R






10 UNION, INTER, PROD : 집합
	입력
	 U NOT == 전체집합 # U=(A UNION B) INTER C

	결과
	[image: image157.png]URALE
v=aUmNc






11 SCALE ; 글자의 크기 비율(%)

글자의 크기를 조절할 수 있게 하는 기능으로, 이 기능을 이용하면 편집화면 내에서 글자의 크기를 다양하게 변화시키면서 편집할 수 있습니다. 즉 첫번째 글자의 크기를 100으로 보았을 때, SCALE과 함께 입력한 수치는 첫글자의 크기에 대한 비율(%)로 결정됩니다.

	입력
	 유리수={ scale 70분자 over 분모 }={ scale 90 m over n }

	결과
	[image: image158.png]Ho

S

e e
to|

= |3






12 글자 장식

문자 또는 단어에 ACUTE, GRAVE, DOT, DDOT, BAR, VEC, DYAD, UNDER 등의 명령어를 앞세워 여러가지 글자 장식을 할 수 있습니다.
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	입력
	 vec XY = vec XY + vec YZ  ~~ bar XY

	결과
	[image: image160.png]





다음의 HAT, CHECK, ARCH, TILDE 명령은 영문 3자까지만 감싸줄 수 있습니다.
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	입력
	 RM 호~ arch AC` :` arch BD = 2`:`1

	결과
	[image: image162.png]





8. 수학식 작성 예제(Examples)

이 부분에서는 수학식 편집기를 사용하는 몇 가지의 예제를 실었습니다. 각 예제마다 수학식을 작성하는 절차를 ‘수학식 명령어를 사용하는 방법’과 ‘수학식 팔레트를 사용하는 방법’으로 나누어 순서대로 설명해 놓았으므로 쉽게 따라하실 수 있을 것입니다.

1) 분수학식 만들기

[image: image163.png]



방법 1. 수학식 명령어 사용

10a^3 over b^2 times ~□ ~÷ b^3 over 2a =( 2a^2 over b )^3
분수를 표현하는 명령어는 OVER이며, 곱셈기호를 나타내는 명령어는 TIMES입니다. a3처럼 거듭제곱의 명령어는 SUP 또는 ^를 사용합니다. □와 ÷는 코드표를 이용해 삽입합니다.
방법 2. 수학식 팔레트 사용

분수기호 팔레트 [image: image164.png]


 에서 분수 템플릿([image: image165.png]


)을 선택합니다. 그러면 편집화면에 다음과 같이 수학식이 표시되고 첫번째 중괄호 안에서 커서가 깜박거리며 입력을 기다리고 있습니다.
{ } over { }
커서 위치에 10을 쓰고, 지수 a3을 표현하기 위하여 거듭제곱 템플릿([image: image166.png]0o



)을  선택합니다. 빈 괄호에 a와 3을 차례로 넣고 분자의 입력을 마칩니다.
{10{a}^{3}} over { }
지금까지의 입력 결과로 식은 다음과 같은 모양을 갖추고 있습니다.
10 a3
이제 분모를 입력할 차례입니다. 마지막 중괄호로 커서를 옮기고 다시 거듭제곱 템플릿을 선택하여 b와 2를 빈 괄호 안에 차례대로 입력합니다.
{10{a}^{3}} over {{b}^{2}}
첫번째 분수가 완성되었습니다.
[image: image167.png]



곱셈기호는 기호 팔레트에서 곱셈표시 아이콘([image: image168.png]


)을 선택하여 삽입하고,　나머지 분수도 지금까지와 같은 방법으로 입력합니다.

{10{a}^{3}} over {{b}^{2}} times □ ÷ {{b}^{3}} over {2a}=

left( {2{a}^{2}} over {b} right)^3
2) De Morgan's 법칙 표현
[image: image169.png]AU =4°N5B
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방법 1. 수학식 명령어 사용

(A UNION B)^C` =` A^C INTER B^C
집합 명령어는 합집합이 UNION이고, 교집합이 INTER이며, 여집합은 SUP C 또는 ^C입니다. 등호 앞뒤의 <`>은 보기 좋은 간격을 유지하기 위하여 삽입한 것입니다.
방법 2. 수학식 팔레트 사용

De Morgan's 법칙의 좌변부터 입력합니다. 분수기호 팔레트에서 거듭제곱 템플릿을 선택한 후, 커서 위치에 다음과 같이 입력합니다.
{(AB)}^{ }
커서를 옮겨 B 앞에 놓습니다. 이제 합집합을 삽입하기 위해 기호 팔레트의 [image: image170.png]


에서 합집합 아이콘([image: image171.png]


)을 선택합니다.
두번째 중괄호에 C를 입력하면 좌변의 수학식이 완성됩니다. 우변의 수학식도　　　　 위와 같은 방법으로 입력을 해줍니다. 
{(A BIGCUP B)}^{C} = {A}^{C} BIGCAP {B}^{C}
3) 거듭제곱근이 들어간 식 만들기
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방법 1. 수학식 명령어 사용

int from 0 to 3 `^3sqrt{x^2 +1}dx
적분은 INT 명령어를 써서 표현합니다. 그리고 구간을 나타내는 명령어는 시작점 FROM, 끝점 TO이고, 세제곱근의 표현은 거듭제곱근의 명령어인 SQRT앞에 거듭제곱의 명령어인 ^를 적당한 숫자와 함께 표현합니다.
방법 2. 수학식 팔레트 사용

우선 적분기호는 팔레트에서 정적분 템플릿([image: image173.png]


)를 선택합니다. 그러면 편집화면에 다음과 같이 수학식이 표시되면서 첫번째 중괄호 안에서 커서가 깜박거리며 입력을 기다리고 있습니다.
int _{ }^{ }
첫번째 괄호에 0을 입력하고, 두번째 괄호에 3을 입력한 후에 괄호에서 빠져 나옵니다. 이제 거듭제곱근을 표현해야 합니다. 적분기호 팔레트에서 제곱근 템플릿([image: image174.png]


)을 선택합니다. 
int _{0}^{3} `^{ } SQRT { }
커서 위치에 3을 입력하고 난 뒤의 수학식 모양은 다음과 같습니다.
[image: image175.png]



이제 근호 안의 수학식을 작성합니다. 마지막 중괄호에 커서를 위치시키고 거듭제곱 템플릿을 선택하여 거듭제곱을 표현합니다. 나머지 중괄호에도 차례로 적당한 숫자를 써넣으면 수학식이 완성됩니다.
int _{0}^{3} `^{3} SQRT {{x}^{2}+1 }
4) 간단한 행렬 만들기
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방법 1. 수학식 명령어 사용

X = bmatrix { 42 & 52 & 48 & 58 # 4 &  5 &  4 &  3 }
먼저 X=bamtrix{ }와 같이 입력하여 행렬의 기본적인 틀을 만듭니다. { }안에 적당한 숫자를 <&>으로 열을 구분하면서 입력합니다. 두번째 행은 줄바꿈 기호인 <#>으로 행을 구분하고 첫번째 행과 같은 방법으로 입력합니다.
방법 2. 수학식 팔레트 사용

행렬 표시 팔레트에서 bmatrix템플릿([image: image177.png]


)을 선택합니다. 그러면 다음과 같이 기본적인 3×3  행렬이 만들어지고 첫번째 중괄호 안에서 커서가 깜박거리며 입력을 기다리고 있습니다.
bmatrix  { { }& { }& { }#
              { }& { }& { }#
 { }& { }& { } }
첫번째 중괄호부터 차례로 42, 52, 48을 입력합니다. 만들고자 하는 행렬은 제4 열까지 있으므로 한 열을 더 입력해 주어야 합니다. 제1행의 마지막 괄호에 48을 입력하고 괄호 안에서 빠져나와 <&>을 입력합니다. 이제 58을 입력해 주면  제1행의 입력이 끝나게 됩니다. 
bmatrix  { {42}& {52}& {48}&52#

{  }& {  }& {  }#

{  }& {  }& {  } }

지금까지 입력된 행렬은 다음과 같은 모양을 갖추고 있습니다.
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이제 위와 같은 방법으로 제2행까지 입력하고 마지막의 줄바꿈 기호인 <#>을 지워 줍니다. 그리고 마지막 행은 필요없으므로 모두 지워 줍니다. 이때 주의할 것은 맨 마지막의 “ }”을 지우지 않도록 해야 합니다. 실수로 맨 마지막의 “}”까지 지워버리면 오른쪽 }이 필요합니다 라는 경고문과 함께 수학식이 완성되지 못합니다.
bmatrix  { {42}& {52}& {48}& 52#

   {4}& {5}& {4}& 3 }
5) 극한과 총합이 들어간 식 만들기
[image: image179.png]



방법 1. 수학식 명령어 사용
lim_N->inf 1 over N sum_n=1^N

LEFT(SUM_k=1^n 1 over 2^k right)
기호가 여러개 있어도 복잡하지는 않습니다. 우선 맨 왼쪽부터 하나하나 표현해나가면 됩니다. 아래 첨자는 SUB 또는 _를 씁니다. 그리고 화살표는 RARROW 또는 ->를 써서 표현하고 무한대는 INF 명령어를 씁니다. 큰 괄호는 LEFT( RIGHT)를 먼저 쓰고 괄호 사이에 수학식을 차근차근 입력하면 됩니다. 하지만 괄호 앞에 LEFT, RIGHT 명령어를 쓰지 않으면 [image: image180.png]


처럼 보기에 좋지 않은 수학식이 되어 버립니다..
방법 2. 수학식 팔레트 사용

맨 왼쪽의 수학식부터 표현해 나갑니다. 극한 기호 팔레트에서 극한 템플릿([image: image181.png]


)을 선택하면, 편집화면에 다음과 같이 입력되며 첫번째 중괄호 안에서 커서가 깜박거립니다. 여기서 주의할 것은 극한에서는 lim과 Lim의 대소 문자를 정확하게 가려 써야 합니다.
lim from  ->inf
커서 위치에 N을 입력하고 괄호에서 빠져 나옵니다. 이제 두번째 식은 앞에서와 같은 방법으로 분수 템플릿을 선택하여 입력합니다.

세번째 수학식을 입력할 차례입니다. 총합 템플릿([image: image182.png]


)을 선택하고 다음과 같이 입력합니다.
lim from { N->inf}  SUM from n=1 to N
지금까지의 입력으로 식은 다음과 같은 모양을 갖추고 있습니다.
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마지막 식은 괄호를 먼저 쓰고 괄호 안에 수학식을 입력합니다. 괄호는 괄호 템플릿([image: image184.png]


)을 선택하여 입력하고, 총합은 앞에서 썼던 수학식을 복사하기와 붙이기를 이용해 표현합니다. SUM from n=1 to N을 복사하여 n과 N을 각각 k와 n으로 고쳐 줍니다.
이제 분수학식의 입력만 남았습니다. 분수 기호 템플릿을 선택하여 첫번째 중괄호에 분자 1을 입력하고 두번째 중괄호로 커서를 옮깁니다. 분모는 거듭제곱의 형태이므로 거듭제곱 템플릿을 선택하여 2와 k를 차례로 입력합니다.

{lim from {{N}->inf} { {SUM from {{n}=1} to inf {N}} }}

LEFT(SUM from k=1 to n  {1}  over 2^kRIGHT)
6. SGML 변환

1. ‘명세서 등’ 제작과정

특허청 전자문서작성기를 호출하여 명세서 등의 내용을 입력한 후 ‘SGML변환’ 기능을 사용하여 출원서류 작성 소프트웨어로 보내질 ‘명세서 등’ 파일(*.HLZ)과 보관용 ‘최종본’ 파일(*.FIN)을 만듭니다.
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· HML : 전자문서작성기의 포맷으로 주로 입력작업 중에 저장하는 포맷으로 사용합니다.
· HLZ : 출원서류 작성 소프트웨어로 보내져 출원서 서지사항 데이터와 함께 하나의 전자문서로 제작되기 위한 파일 포맷입니다.

· FIN : 최종본 관리용 파일포맷으로 출원서의 명세서 등(*.HLZ) 파일과 이후의 발생하는 보정서 별지(*.DTA)를 파일정보와 함께 관리하고 있는 포맷으로써 명세서 등의 보정서 생성작업을 위하여 반드시 필요한 파일입니다.

2. SGML 문서 만들기

1) 특허청에 제출하고자 하는 명세서 등의 문서작성이 완료된 후에는 메뉴에서 ‘도구-외부 덧실행-SGML 변환’을 선택하거나, 도구상자에서 SGML 변환 아이콘을 선택하면 작성된 문서를 특허청 표준 문서포맷(SGML:WIPO ST.32)으로 변환할 수 있습니다. 이때 문서 작성상 오류가 존재하면 다음과 같이 메시지 창에 해당 오류가 나타납니다.
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오류가 발생하면 메시지 창의 해당 오류메시지의 첫 행을 마우스로 더블클릭해 보십시오. 해당 오류가 발생한 곳으로 문서창의 내용이 이동하는 것을 확인할 수 있습니다.

2) 작성상의 오류수정이 완료된 후에는 다시 ‘SGML 변환’을 수행합니다. 작성상의 오류가 존재하지 않으면 특허청 제출용 명세서 등 파일 포맷인 ‘*.HLZ’으로 저장할 수 있는 대화상자가 나타납니다. 원하는 파일명을 기재하고 <확인> 버튼을 누르면 저장됩니다.
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3) 변환이 완료되면 다음과 같은 메시지 대화상자가 나타납니다. 만들어진 제출용 파일(*.HLZ)은 ”출원서류 작성 소프트웨어”로 보내져서 출원서 서지사항과 함께 온라인 제출용 파일로 만드는 작업을 계속합니다.
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3. SGML 파일 불러오기

변환이 완료된 SGML파일은 ‘파일-특허문서 열기’ 메뉴를 선택하여 읽어 들일 수 있습니다.

다음과 같이 ‘불러오기’ 대화상자에서 ‘파일 형식’을 ‘HLZ(*.HLZ)’을 선택한 후 <열기> 버튼을 선택합니다.
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SGML 파일을 불러오면 명세서의 발명의 명칭 다음부터 청구범위 전까지는 문단단위로 식별번호가 나타납니다. 식별번호는 보정 단위의 최소단위의 하나로 다음 보정 작업의 기본 단위가 됩니다.
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7. 보정서 생성 및 변환

특허청 전자문서작성기에서는 작성한 출원서의 본문내용에 대하여 보정서를 작성할 수 있는 기능을 갖고 있습니다.

보정서 작성기능은 권리구분에 따라 작성방식에 차이가 있습니다.

또한 보정서를 직접 손으로 작성할 수 있는 방법이 있습니다.

1. ‘명세서 등’ 보정서 작성과정

특허청 전자문서작성기를 호출하여 최종본 파일을 선택하여 불러온 후, 보정내용을 수정하고 ‘보정서 생성’ 기능을 통해 출원서류 작성 소프트웨어로 보내질 ‘보정서 별지’ 파일(*.DTA)이 만들어지며, 보관용 ‘최종본’ 파일(*.FIN)에도 추가됩니다.
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· DTA : 수정작업한 내용만을 보정단위별로 추출하여 저장하는 파일 포맷으로써 출원서류 작성 소프트웨어로 보내져 보정서 서지사항 데이터와 함께 하나의 전자문서로 제작됩니다.
2. 특허 및 실용신안 보정서 작성 방법

1) 특허 및 실용신안(PCT 번역문 포함)으로 출원한 건에 대하여 보정서를 작성하기 위해서는 먼저 출원서의 명세서 등을 만들어 ‘SGML 변환’을 수행할 때 함께 자동생성된 최종본 파일(*.FIN)을 준비하여야 합니다.

2) 최종본 파일(*.FIN)을 준비한 후에 메뉴에서 ‘특허문서 -최종본 열기’를 선택하면 다음과 같이 보정작업을 위한 최종본을 불러오는 대화상자가 나타납니다.
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3) 최종본 파일을 선택하면 대화상자 오른쪽에 기본적으로 이제까지 작업한 파일들이 나열되어 있으며, 별다른 추가나 삭제가 필요없는 경우에는 <열기> 버튼을 선택하여 보정작업 대상 파일을 전자문서작성기에 불러옵니다.

4) 불러온 최종본 내용 중 보정하고자 하는 내용이 있으면 바로 수정작업을 수행합니다.

5) 수정작업이 완료된 후에는 메뉴에서 ‘도구-외부 덧실행-보정서 생성’ 기능을 선택하면 보정서 별지 파일(“*.DTA”)이 자동으로 생성됩니다.
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6) 생성된 보정서 별지 파일(“*.DTA”)은 다시 최종본 파일에 자동으로 추가되어 다음 보정작업시 항상 최종본을 만들어 낼 수 있도록 지금 작성한 보정내용으로 재구성합니다.
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7) 생성된 보정서 별지 파일(“*.DTA”)은 출원서류 작성 소프트웨어로 보내져 보정서 서지사항과 함께 하나의 보정서로 완성됩니다.

3. 의장 보정서 작성 방법

의장 보정서는 특실의 경우와 달리 최종본 관리가 필요없습니다. 단지 메뉴에서 ‘파일-특허문서 작성’을 선택한 후 나타난 문서선택 대화상자에서 ‘의장 보정서’를 선택하고  <확인> 버튼을 누릅니다.
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의장 보정서의 각 항목에 원하는 보정 내용들을 작성하고, 작성이 완료하면 메뉴에서 ‘도구-외부 덧실행-SGML 변환’을 선택하면 보정서 별지 파일(“*.DTA”)을 저장하는 대화상자가 나타나며 입력된 파일명으로 만들어 집니다.

[image: image196.png]SAR0) &l g

SISHAE  [@Patita
EEEIT
Q2 F2EA dta





만들어진 보정서 별지 파일(“*.DTA”)은 출원서류 작성 소프트웨어로 보내져 보정서 서지사항과 함께 하나의 보정서로 완성됩니다.

4. 직접 보정서 별지 작성 방법

1) 자동으로 보정서 별지를 생성하는 중 오류가 발생하거나, 최종본 파일의 크기가 커서 보정서 별지를 자동 생성하는데 장시간이 소요될 경우, 직접 보정서 별지를 작성하는 방법을 사용하면 단시간에 작성할 수 있습니다.

2) 직접 보정서 별지를 작성하려면 메뉴에서 ‘파일-특허문서 작성’을 선택하면 나타나는 문서선택 대화상자에서 ‘기타문서’를 선택하고, 기타문서 대화상자가 나타나면 보정서 별지를 선택한 후 <확인> 버튼을 누릅니다.
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보정서 별지를 선택하면 보정하고자 하는 출원서의 최종본을 선택하는 대화상자가 나타납니다.


최종본을 선택하면 의장 보정서와 같은 모양의 보정서 양식이 나타납니다.
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보정서 별지의 내용을 모두 기재하신 후에 ‘도구-외부 덧실행-보정서생성’을 선택하면 보정서 별지 파일(“*.DTA”)을 저장하는 대화상자가 나타나는데, 여기에 보정서 이름을 입력하면 보정서 별지 파일(“*.DTA”)이 만들어지고, 동시에 최종본 파일에 보정서 별지 파일이 포함되어 업데이트됩니다.

5. 폴더설정

폴더설정은 문서를 편집하는데 있어서 필요한 사항을 자기자신만이 사용하기 편리하게 설정하는 것을 말합니다.
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· 문서 폴더
특허청 전자문서작성기의 기본 포맷인 HML파일을 저장하는 폴더
· 이미지 폴더
본문 중에 삽입될 도면이나 이미지 파일들을 저장하는 폴더
· 변환 폴더
SGML변환을 시도하여 생긴 HLZ파일들을 저장하는 폴더
· 최종본 폴더
HLZ파일을 통해 제작된 FIN파일이나 보정서 파일(DTA)들을 저장하는 폴더

창닫기 버튼





메인메뉴





   도구상자








구조창





메뉴창








문서창





구조창 새로고침





전자문서 작성 메뉴





전자문서 작성 메뉴





전자문서 작성 도구





구조창 닫기





특허문서를 선택했을 때 구조창에서 보여지는 특허문서 구조를 보면 크게 '요약서','명세서','특허청구범위', 도면', 이렇게 4 개의 상위 식별항목으로 구성되어 있는 것을 알 수 있습니다.


각 항목 앞에는   표시가 되어있는 것을 볼 수 있는데, 이 의미는 그 안에 하위 식별항목들을 포함하고 있다는 것을 의미합니다.





'요약서' 앞에 있는   를 마우스로 눌러 보십시오. 그러면 요약서 앞에 있는   가   로 바뀌면서 '요약서' 의 하위레벨의 식별항목들이 나타납니다.


이번에는 반대로 요약서 앞에 있는   를 마우스로 누르면    가    로 바뀌면서 아래 나타났던 하위레벨의 식별항목들이 나타나지 않고 상위레벨의 식별항목만 나타납니다.
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선택한 WIPO문자





선택한 특수문자





삽입된 특수문자








붓(굵은 선 그리기)


선 그리기


채운 사각형 그리기


채운 타원 그리기





펜(점 찌기)


영역 선택하기


사각형 그리기


타원 그리기


색 채우기





그리기 도구상자





미리보기상자에서는 작성한 그림을 실제 크기대로 보여줍니다.
































표의 내용이 되는 문단이 두개로 되어있다.











수학식 편집기 도구상자





    수학식 표시창


수학식 편집창에서 작성한 내용


수학식이 나타나기만 함





   수학식 편집창


실제 수학식을 작성함





수학식 아이콘을 누르면 사용할 수 있는 수학식이 펼쳐져 나타납니다.





적분 하한값





적분식





적분 상한값








표시 화면





편집 화면





템플릿 팔레트





기호 팔레트





기본 : 이탤릭체


rm   : 로만체


it   : 로만체 입력 중 이탤릭체로 다시 전환


bold : 볼드체(진하게)
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Alpha        Beta         Gamma       Delta


Epsilon       Zeta         Eta          Theta


Iota          Kappa       Lambda       Mu


Nu           Xi          Omicron       Pi


Rho          Sigma       Tau           Upsilon
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보정서





식별번호(보정단위)





종료 메뉴
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